PROSES KERJA

BIDANG:  PENTADBIRAN AM PEJABAT KOD: TN11.2

AKTIVITL.  Bangunan Kerajaan SUB-AKTIVITL:  Urusan Penyenggaraan Bangunan-
’ Bangunan Kerajaan (Negeri)

PROSES KERJA BORANG UNDANG-UNDANG | JAWATAN

1. Lakukan pemeriksaan atau terima arahan (bertulis)
mengenai kerosakan serta membaiki bangunan
tersebut seperti kerosakan pada cat bangunan, alat-
alat perabut, lampu dan seumpamanya.

2. Hubungi JKR:
2.1 Jika Bangunan Kerajaan  kemukakan
pembaikan dengan menggunakan borang PWD-
1 Rev. 12/61 “Request for Repairs to

Government Building”.

2.2 Jika bangunan “institutional” minta pihak JKR
membuat anggaran kos membaiki kerosakan.

2.2.1 Mengemukakan service order kepada
JKR.

3. Selepas kerja-kerja pembaikan telah dijalankan,
periksa  kerja-kerja  pembaikan  yang telah
dijalankan.

4. Tentukan sama ada Kkerja-kerja membaiki
memuaskan.

4.1 Jika ya, lihat para. 5.

4.2 Jika tidak, arahkan JKR untuk membaiki lagi
sehingga memuaskan.

5. Sahkan Sijil Kerja (Work Certiftcate).

6. Bagi kerja-kerja pembaikan bangunan-bangunan
institutional:-

6.1 Terima bil dani JKR,
6.2 Menyelenggarakan urusan bayaran.

7. Jikalau ada apa-apa masalah dalam tempoh 6 bulan,
hubungi JKR semula.

8. Tamat.

- 11.2/1 -




IN11.2 PENYELENGGARAAN BANGUNAN-BANGUNAN KERAJAAN

( ) Mula

1 Terima aduan kerosakan dan lakukan
pemeriksaan.

2 Hubungi JKR untuk pembaikan.

Bangunan .
‘Institutional Jenis bangunan?

Minta JKR buat 4 l
anggaran khas 2.2 Bangunan Kerajaan
pembaikan.

2.1 Kemukakan borang PWD-1.
Kemukakan 221
‘Service Order'. .

3 Periksa kerja-kerja pembaikan.
Arahkan JKR
untuk membaiki

. sehi 42
lagi sehingga . ' |
memuaskan. : 4 Tentukan sama ada kerja-kerja pembaikan
memuaskan.
Tidak Memuaskan?

Ya

\ 4

5 Sahkan dengan 'Sijil Kerja'.

/ '
Ya Bangunan Tnstitutional’ ?

Terima bil dani I
JKR. 6.

Tidak

Uruskan bayaran. 6.2

>

7 J Jika ada masalah dalam tempoh 6
bulan hubungi JKR semula.

( 8 ) Tamat.
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