PROSES KERJA

BIDANG: PENTADBIRAN AM PEJABAT

KOD: TN 137

AKTIVITI:  Hal-Hal Protokol

SUB-AKTIVITL.  Majlis Makan Malam

PROSES KERJA

BORANG

UNDANG-UNDANG

JAWATAN

A)

B)

Hari Keputeraan Seri Paduka Baginda Yang Di-
Pertuan Agong

Harijadi Tuan Yang Terutama Yang Di-pertua
Negeri Sarawak

Hari Kebangsaan

Membuat kad jempugan untuk Majlis Makan
Malam -

Menyedia Senarai Jemputan.

Mengurus Katerer membekal makanan di Majlis
Makan Malam dan memilih menu yang sesuai
setelah mendapat arahan dari Setiausaha Kerajaan
Negeri.

Mengirim Kad Jemputan.

Monitor jawapan dari para jemputan.

Mengurus para penyambut tetamu.

Membuat kad-kad untuk tempat duduk para
jemputan.

Menyemak tek juruacara majlis.

Menghantar para jemputan ke tempat duduk
masing-masing.
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