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Terima permchonan untuk bercuti di luar negara
daripada pegawai.

Mengenal pastikan gred pegawai.

Bagi pegawai dalam kategon [ hingga IV, periksa
sama ada pegawai ada memohon cuti rehat.

3.1 Jika pegawai belum memohon cuti, dapatkan
permohonan tersebut dahuiu.

3.2 Jika pegawal ada memohon cuti, kemukakan
permohonan kepada Setiausaha Kerajaan.

3.3 Terima Kkeputusan daripada  Setiausaha
Kerajaan.

3.4 Beritahu keputusan kepada pegawai.

Bagi pegawai dalam kategori V hingga XI, periksa
sama ada cuti pegawai telah diluluskan.

4.1 Jika cuti udak diluiuskan, tolak permohonan
keluar negera dan beritahu pegawai.

42 Jika cutt telah  diluluskan, luluskan
permohonan keluar negara kepada pegawai.

Tamat.
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JN 22.4 MENINGGALKAN NEGARA SEMASA BERCUTI
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