PROSES KERJA

BIDANG: PERJAWATAN

KOD: N 22

(9]

AKTIVITT  LAIN-LAIN PERMOHONAN
MENDAPATKAN KELULUSAN DARI
PEJABAT SUK

SUB-AKTIVITE  MENINGGALKAN NEGERI

(KERANA URUSAN RASMI)

PROSES KERJA

BORANG

UNDANG-UNDANG JAWATAN

1. Menenma arahan untuk bertugas di luar negen
danpada Pegaway/Jabatan/Agensi Kerajaan.

2. Kemukakan salinan arahan dan nama pegawai-
pegawal vang dikehendaki/diundang untuk bertugas
di luar negeri kepada Setiausaha Kerajaan Negen.
3. Terima jawapan daripada Setiausaha Kerajaan.

4. Bentahu keputusan kepada pegawai-pegawal.

5. Simpan salinan surat kepada SUK dan keputusan
SUK dalam fail peribadi dan fail pejabat.

6. Tamat.

P.A. 315,
Perintah Am 1996.
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JN 22.3 MENINGGALKAN NEGERI (KERANA URUSAN RASMI)

Mula

Terima arahan untuk bertugas di luar
Negeri.

Kemukakan salinan arahan dan nama
. pegawai-pegawail kepada SUK.

3 Terima jawapan daripada SUK.

P Beritahu keputusan kepada pegawai-
pegawat.

—Y  Simpan salinan surat kepada SUK dan

5 | keputusan SUK dalam fail peribadi dan fail
" pejabat.
B AN
6 : Tamat.
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