PROSES KERJA

BIDANG: PERJAWATAN KOD: JN 222

AKTIVITT:  LAIN-LAIN PERMOHONAN SUB-AKTIVITE ~ PERMOHONAN KEBENARAN
MENDAPATKAN KELULUSAN DARI UNTUK BEKERJA SELEPAS
PEJABAT SUK WAKTU PEJABAT

PROSES KERJA BORANG UNDANG-UNDANG JAWATAN

)

s

Terima permohonan daripada pegawai.

Semak permohonan untuk mempastikan maklumat-
maklumat berikut dipenuhi:-

a) organisasi vang berkenaan.

b) jenis pekerjaan.

c) tempat kerja.

d) tempoh dan waktu tugas itu dijalankan.
elaur/upah akan

e) sebarang pegawal

terima.

vang

Jika permohonan tidak mempunyal maklumat yang
lengkap seperti di outiran 2, rujuk balik kepada
pegawai untuk mendapat penjelasan lanjut.

Jika permohonan mempunvai maklumat vang
lengkap, kemukakan kepada Setiausaha Kerajaan
dengan  Perakuan  Ketua  Jabatan  untuk
pertimbangan.

Beritahu keputusan Setiausaha Kerajaan kepada
pegawal berkenaan.

Rekodkan dalam rail peribadi jika diluluskan.

Tamat.
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JN 22.2 PERMOHONAN KEBENARAN UNTUK BEKERJA
SELEPAS WAKTU PEJABAT

Mula
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1 Tenima permohonan daripada pegawai.

Rujuk balik Jﬁf ) 1
kepada pegawal. | :

o

! Semak permochonarn.

- Tidak > Permohonan lengkap?

4+ | Kemukakan kepada SUK.

5 | Terima jawapan SUK.

Beritahu keputusan SUK kepada

Lj_J pegawai.

7 ] Rekodkan dalam fail peribadi jika
| dilulusk
iluluskan.

8 ¢ Tamat
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